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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2017
1. Công tác trọng tâm:


- Tổ chức kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017) và tuyên dương khen thưởng năm học 2016-2017.

- Tổ chức Gặp mặt CB,CC,VC phòng GD-ĐT và CBQL trường học nghỉ hưu, nghỉ việc chuyển công tác từ năm 1975-nay.

- Tổ chức Hội thi Bé khỏe- Bé thông minh.
- Tậphuấn chuyên đề trường MN lấy trẻ làm trung tâm..
- Tập huấn học sinh giỏi cấp THCS.
2. Lịch thực hiện cụ thể:

	Ngày
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Cá nhân, bộ phận thực hiện

	01-6/11
	 Hoàn thành số liệu PCGDTH-XMC của xã, phường trên trực tuyến
	Tại xã, phường, thị xã
	BP TH

	01-10/11
	Phối hợp với Đài TT-TH xây dựng phòng sự tuyên truyền Kỷ niệm 35 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam
	
	Đ/c: Nên

	
	Phối hợp với TTVH-TT chuẩn bị các tiết mục văn nghệ chuẩn bị Tổ chức Gặp mặt CBQL; Lễ Kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo VN và Tuyên dương khen thưởng năm học 2016-2017
	
	Đ/c: Bình

	
	Phối hợp với Đài TH-TH, TTVH-TT tham mưu Lãnh đạo lập Tờ trình đề nghị UBNd thị xã cấp kinh phí tổ chức Gặp mặt CBQL; Lễ Kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo VN và Tuyên dương khen thưởng năm học 2016-2017
	
	Đ/c: Nhiều, Quý

	01-13/11
	 Hoàn thành Kỷ yếu Phòng GF-ĐT
	Phòng GD-ĐT
	Ban Biên tập Kỷ yếu

	01-19/11
	 Tiếp nhận Hồ sơ thi tuyển Viên chức giáo dục đợt 2 năm 2017
	Phòng GD-ĐT
	Tổ tiếp nhận hồ sơ

	01-31/11
	Sinh hoạt chuyên môn các Cụm, Tổ cấp TH
	Theo Kh
	BP TH, Theo KH

	
	Tập huấn học sinh giỏi lớp 9 năm học 2017-2018
	Theo KH
	Theo KH

	
	Kiểm tra hoạt động dạy hoc ở các trường THCS
	Tại các trường THCS
	Theo KH

	03/11
	Họp báo cáo công tác chuẩn bị Tổ chức kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam
	PH số 1- UBND
	Đ/c: Ngọc, Nên, Quý, Nhiều

	
	Dự họp tọa đàm Trước tuần lễ cấp cao APEC 2017
	HT UBND
	Đ/c: Nên

	
	Dự họp đánh giá thực hiện công tác tháng 10, nhiệm vụ trọng tâm tháng 11/2017
	PH số 2- UBND
	Đ/c: Ngọc

	06/11
	Tham gia chào cờ định kỳ tháng 10/2017
	Quảng trường thị xã
	CB,CC,VCBP

	07-08/11
	Kiểm tra PCGD MNTNT
	Theo KH
	BP: MN

	
	Kiểm tra công nhận PCGD-XMC năm 2017
	- Tại Trường TH Phan Thành Tài
	BP: TH

	07/11
	Đón và làm việc với đoàn đánh giá ngoài của Sở GD-ĐT
	Tại trường TH Thái Phiên
	Đ/c: Nên, Tài

	09/11
	Kiểm tra PCGD THCS và THPT
	
	BP THCS

	
	Báo cáo tình hình sau mưa lũ
	Sở GD-ĐT
	Đ/c: Luận, quý

	
	Dự Lễ khai mạc HKPĐ trường THCS Võ Như Hưng
	THCS Võ Như Hưng
	Đ/c: Bình

	10/11
	Dự Hội thảo chia sẻ và phản hồi định kỳ 6 tháng thực hiệnMRE
	PH 2- Sở GDĐT
	Đ/c: Tài

	10-19/11
	Thăm CB,CC,VC phòng GD-ĐT và CBQL trường học nghỉ hưu, nghỉ việc có hoàn cảnh khó khăn; Thăm viến thân nhân các gia đình CB,CC,VC phòng GD-ĐT đã qua đời.
	Theo TB
	Theo TB

	12/11
	Dự Lễ kỷ niệm ngày truyền thống MTTQVN
	Khối phố Cổ An 4- Điện Nam Đông
	- Đ/c: Ngọc

	13/11
	Hoàn thành, kiểm tra các điều kiện chuẩn bị cho buổi gặp mặt CB,CC,VC phòng GD-ĐT và CBQL trường học nghỉ hưu, nghỉ việc chuyển công tác từ năm 1975-nay
	
	CB, CC, CQ

	
	Nộp nhật ký công việc của từng cá nhân
	Phòng Nội vụ
	CB, CC, CQ

	13-31/11
	Kiểm tra hoạt động dạy hoc ở các trường TH
	Tại các trường TH
	Theo KH

	14/11
	Gặp mặt CB,CC,VC phòng GD-ĐT và CBQL trường học nghỉ hưu, nghỉ việc chuyển công tác từ năm 1975-nay
	Nhà hàng Phú Vĩnh
	LĐ; CB,CC, VC cơ quan; Theo GM

	15/11
	Làm việc với Đoàn kiểm tra của Sở GD-ĐT về tình hình thu các khoản ngoài ngân sách; dạy thêm học thêm
	-Tại PGD-ĐT, Trường học
	- LĐ, Các bộ phận liên quan

	16/11
	Hoàn thành, kiểm tra các điều kiện chuẩn bị Lễ kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam
	
	CB, CC, CQ

	
	Hoàn thành tờ trình vè CSVC trường THCS Quang Trung, TH Nguyễn Bá Ngọc gửi UBND thị xã
	Phòng GD-ĐT
	Đ/c: Luận

	17/11
	Tổ chức kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017) và tuyên dương khen thưởng năm học 2016-2017
	Trung tâm VH-TT
	Theo KH

	21-30/11
	Khảo sát trường giữ chuẩn, nâng chuẩn năm học 2017-2018
	Tại các trường học
	Đ/c: Ngọc

	21-24/11
	Thi đấu bóng đá TH các Cụm
	Theo KH
	Theo KH

	21-26/11
	Tổ chức Hội thi “Bé khỏe, bé thông minh” tại các cụm
	Theo KH
	Theo KH

	21-30/11
	Thi GV giỏi cấp TH
	
	Theo KH

	23/11
	Sinh hoạt cụm chuyên môn các môn học cấp THCS
	Theo KH
	Theo KH

	27-30/11
	Nộp hồ sơ trình tỉnh kiểm tra công nhận PCGDTH-XMC
	Tại Sở GD&ĐT
	BP: MN

	24-29/11
	Mở lớp Tập huấn chuyên đề trường MN lấy trẻ làm trung tâm
	
	

	27/11-02/12
	Thi đấu bóng đá THCS các Cụm
	Theo KH
	Theo KH

	30/11
	Họp HT các trường học trực thuộc
	HT Phòng GD-ĐT
	Theo TB

	
	Sinh hoạt cụm chuyên môn bậc MN
	Sở GD-ĐT
	BP: MN


Ghi chú: Trong quá trình thực hiện, nếu có thay đổi lịch, Phòng sẽ thông báo điều chỉnh, bổ sung qua lịch hàng tuần tại chuyên mục “Lịch công tác” trên cổng thông tin điện tử của Phòng.
	  Nơi nhận:    
                                                                       
- Văn phòng Sở GD&ĐT            “để báo cáo”;                                                               
- VP Thị ủy, Ban Tuyên giáo     “để báo cáo”;                                                       

- VP HĐND & UBND thị xã     “để báo cáo”;                                                           
   - Đ/c Nguyễn Xuân Hà PCT UBND thị xã “để b/c”;                                             
- Các bộ phận công tác PGD      “để thực hiện”;                                           
- Các trường trực thuộc               “để thực hiện”;                                                
- Lưu TH-HC, VT.
	TRƯỞNG PHÒNG
(Đã ký và ấn dấu)
Nguyễn Tấn Ngọc


